
	  

	  
Conseil	  d'Administration	  –	  Trésorier(e)	  
	  
Présentation	  :	  
	  
•	   La	  mission	  d’URBAN	  REFUGEES	   est	   d'améliorer	   le	   sort	   	   des	   réfugiés	   urbains	  
dans	  les	  pays	  en	  développement:	  www.urban-‐refugees.org.	  
•	  URBAN	  REFUGEES	  est	  une	  association	  relativement	   jeune	  (3	  ans	  d’existence)	  
basée	  à	  Paris	  et	  à	  New	  York.	  
•	   L'organisation	   est	   actuellement	   dans	   une	   phase	   stratégique	   de	   son	  
développement	  :	  un	  premier	  programme	  sur	  le	  terrain	  va	  ouvrir	  cette	  année,	  et	  
un	  solide	  Conseil	  d’Administration	  (CA)	  est	  nécessaire	  pour	  piloter	  l’association	  
en	  France.	  
	  
Objectif:	  
	  
Fournir	   des	   conseils	   et	   guider	   l’équipe	   d’URBAN	   REFUGEES	   France	  ;	  
accompagner	  la	  croissante	  de	  l’association	  dans	  la	  durée.	  
	  
Responsabilités	  spécifiques:	  
	  
Le	  trésorier	  de	  l'organisation	  sera	  en	  charge	  de:	  
•	   Dans	   un	   premier	   temps,	   assurer	   la	   tenue	   des	   comptes	   et	   réaliser	   les	  
transactions	  financières	  (jusqu’à	  l’embauche	  d’un	  salarié).	  
•	   Dans	   un	   second	   temps,	   superviser	   les	   opérations	   financières,	   établir	   les	  
comptes	  annuels	  et	  le	  compte	  emploi	  ressources	  	  
•	   Assurer	   le	   développement	   et	   la	   révision	   des	   politiques	   et	   procédures	  
financières	   de	   l’organisation,	   en	   collaboration	   avec	   le	   trésorier	   d’URBAN	  
REFUGEES	  USA	  
•	  Apporter	  un	  point	  de	  vue	  financier	  dans	  la	  prise	  de	  décision	  stratégique.	  
•	  Aider	  à	  la	  préparation	  du	  rapport	  financier	  annuel	  
	  
Responsabilités	  générales:	  
	  
Les	  membres	  du	  CA	  partagent	  les	  responsabilités	  décrites-‐ci	  dessous: 
 
•	  Assister	  et	  participer	  aux	  réunions	  trimestrielles	  	  
•	  Superviser	  la	  planification	  et	  l'évaluation	  des	  programmes.	  
•	   Participer	   à	   la	   prise	   de	   décision	   stratégique	   en	   collaboration	   avec	   le	   CA	  
américain	  	  
•	  Aider	  à	  identifier	  et	  recruter	  d'autres	  membres	  du	  CA.	  
•	  Participer	  à	   la	   collecte	  de	   fonds	  et	   à	   l'identification	  de	  donateurs	   individuels,	  
d'entreprises,	  et	  /	  ou	  de	  fondations	  
•	  Représenter	  URBAN	  REFUGEES	  auprès	  de	  différentes	  parties	  ;	  agir	  comme	  un	  
ambassadeur	  pour	  l'organisation.	  
	  
Durée	  du	  mandat:	  



	  

	  
Un	  an,	  renouvelable	  	  
	  
Engagement	  minimum:	  
	  
•	  Un	  engagement	  minimum	  de	  10	  à	  15	  heures	  par	  mois	  est	  requis.	  
•	  Poste	  basé	  à	  Paris	  
	  
Qualifications:	  
	  
•	  Expérience	  professionnelle	  en	  tant	  qu’expert	  financier	  ou	  expérience	  bénévole	  
préalable	  en	  tant	  que	  trésorier	  requise	  
•	  Un	  engagement	  fort	  et	  une	  compréhension	  de	  la	  mission	  d’URBAN	  REFUGEES	  
•	   Des	   qualités	   personnelles	   d'intégrité,	   de	   crédibilité,	   et	   une	   passion	   pour	  
améliorer	  la	  vie	  des	  réfugiés	  urbains	  à	  travers	  le	  monde.	  
	  
*	   Faire	   partie	   du	   CA	   d’URBAN	   REFUGEES	   n’ouvre	   droit	   à	   aucune	   compensation	  
financière	   en	   dehors	   du	   remboursement	   des	   frais	   engagés	   pour	   représenter	  
l’association.	  
	  
Comment	  postuler	  :	  
	  
Envoyer	  un	  CV	  à	  jour	  et	  une	  lettre	  de	  motivation	  à	  contact@urban-‐refugees.org.	  


